Практическая работа №
Тема: Работа с папками и файлами, настойка рабочего стола и меню Пуск..
Цели:

образовательные: изучить интерфейс операционных систем. Научиться пользоваться стандартными приложениями Windows.

развивающая: развитие познавательного интереса, логического мышления, речи и внимания учащихся, формирование информационной культуры и потребности приобретения знаний;

воспитательная: привитие учащимся навыка самостоятельности в работе, воспитание трудолюбия, эстетического отношения к результатам своего труда.

Оборудование: компьютеры, «Окна Windows XP», листы с практической работой,  тетради.

Использованная литература:
1. Графические интерфейсы – [http://www.glossary.ru/cgi-bin/gl_sch2.cgi?RDwg(o,lxqol!otylw(lpx:].

2. Графический интерфейс пользователя – [http://dic.academic.ru/dic.nsf/ntes/1261/ГРАФИЧЕСКИЙ].

3. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ: учебник для 8 класса / Н. Д. Угринович. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012.

Цель работы: рассмотреть основные принципы работы с файловой струкрутурой операционной системы

Теоретическая часть:

Проводник – программа ОС Windows, предназначенная для навигации по файловой структуре компьютера. Рабочая область окна Проводника имеет панель дерева папок (левая панель) и панель содержимого папки (правая панель).

Чтобы просмотреть содержимое папки, необходимо щелкнуть на значке папки в левой панели или дважды щелкнуть на значке папки в правой панели. Чтобы загрузить приложение или документ, достаточно дважды щелкнуть на значке соответствующего файла.

Создание, удаление и переименование папок

Создать новую папку:

1)
на панели дерева папок выделить папку, в которой нужно создать новую;

2)
выбрать команду Файл/Создать/Папка. На панели содержимого папки появится новый значок папки с текстовым полем справа (выделено прямоугольной рамкой);

3)
ввести имя папки в текстовое поле;

4)
нажать клавишу Enter.

Изменить имя папки:

1)
на панели дерева папок выделить папку, имя которой нужно изменить;

2)
выбрать команду Файл/Переименовать или щелкнуть на имени папки;

3)
в текстовом поле справа от значка (выделено прямоугольной рамкой) ввести новое имя;

4)
нажать клавишу Enter.

Удалить папку:

1)
на панели дерева папок выделить удаляемую папку;

2)
выбрать команду Файл/Удалить или нажать клавишу Delete;

3)
подтвердить в диалоговом окне удаление папки.

Команды переименования и удаления папки можно вызвать из контекстного меню папки.

Выделение файлов

Выделение файлов выполняется только на панели содержимого папки.

Выделить один файл – щелкнуть на его значке.

Выделить несколько файлов, находящихся рядом:

1)
щелкнуть на первом по списку имени;

2)
нажать и удерживать клавишу Shift;

3)
щелкнуть на последнем по списку имени.

Отменить выделение – щелкнуть вне области выделенной группы файлов.

Выделить несколько файлов, находящихся в разных местах:

1)
щелкнуть на имени первого файла;

2)
нажать и удерживать клавишу Ctrl;

3)
щелкать поочередно на именах всех нужных файлов.

Вместе с файлами могут быть выделены и папки.

Близлежащие значки можно выделить и с помощью мыши:

1)
нажать левую клавишу мыши в любом свободном месте (это будет один из углов будущей прямоугольной области);

2)
не отпуская клавишу мыши, переместить указатель (на экране будет рисоваться прямоугольная область, а все внутри выделяться);

3)
когда все необходимые файлы будут выделены, отпустить клавишу.

Создание, переименование и удаление файлов

Создание файла: команда Файл/Создать ( выбрать нужный тип файла.

Переименование файла: команда Файл/Переименовать ( ввести новое имя. 
Удаление файла: команда Файл/ Удалить или клавишей Delete.

Команды переименования и удаления файла можно вызвать из контекстного меню.

Копирование и перенос файлов

Копирование файла – это получение копии файла в новой папке. Файлы всегда копируются из одной папки в другую.

Перенос файла – это перемещение файла из одной папки в другую.

1 способ – копирование и перенос осуществлять стандартным образом через Буфер обмена.

2 способ – перенос осуществить перетаскиванием (перемещением) выделенного файла (группы файлов) с помощью мыши. 

Если при перетаскивании держать нажатой клавишу Ctrl, то произойдет копирование.

Поиск файлов

Поиск файлов выполняется с помощью команды Сервис/Найти/Файлы и папки... или с помощью команды Главное меню/Найти.

Включение флажка Просмотреть вложенные папки позволит искать необходимый файл и во вложенных папках выбранной папки. Если в выпадающем списке отсутствует необходимая Вам папка, Вы можете выбрать ее вручную с помощью кнопки Обзор....

Ярлык

Ярлык – это специальный файл, который хранит путь к данному файлу. Ярлык обычно располагают в удобном для пользователя месте.

Создание ярлыка:

1 способ – в контекстном меню выбрать команду Создать ярлык ( перенести ярлык в нужное место;

2 способ – по команде меню Файл/Создать/Ярлык ( перенести ярлык в нужное место
Задание:

1. Создайте на рабочем столе папку с вашей фамилией, в ней – папку с вашим именем, в ней – папку с вашим отчеством.

2. В программе БЛОКНОТ наберите краткий текст по теме «Почему я выбрал(а) профессию, которой обучаюсь сейчас» (1-2 предложения). Сохраните этот документ под именем «Моя профессия» в папку со своим отчеством. Чтобы выполнить данное задание необходимо воспользоваться следующими вопросами:

1. Запишите алгоритм выполнения задания (создайте технологическую карту)

Чтобы сменить рисунок рабочего стола:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Чтобы сменить заставку рабочего стола:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вопросы к заданию: 

а) рабочий стол - ________________________________________________

б) заставка рабочего стола первоначально предназначалась для_____________________________________________________________

2. Используя адаптированный графический алгоритм, выполните задание  и поясните использованные в алгоритме значки (пояснение укажите в скобках)
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Остальные шаги выполняются по тому же алгоритму (опишите их самостоятельно)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Используя алгоритм, выполните задание
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Наберите текст и опишите этапы сохранения самостоятельно:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вывод:______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Самооценка______, т.к.______________________________

Литература: 
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